「リモート営業入門」テンプレート
II章-14　読んでもらえるメールにするためのチェックリスト、基本文例

〈迷惑メールに識別されないためのチェックリスト〉

· 件名や本文が空欄になっていないか
· スパムメールと誤認されそうな語句や文言（「今ならタダ！」や「すぐに儲かる」などの煽り文句）が含まれて
いないか
· 「！」を多用していないか
· 容量の重い画像やファイルを添付していないか
· リンクに短縮URLを用いていないか
· 本文中に送信者名、住所、連絡先が明記されているか
· メールはテキスト形式か（HTMLメールは迷惑メールと判定されやすい）
· 送付リストに無効なメールアドレスが多数混じっていないか
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